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電子發票整合服務平台操作簡介



營業人導入電子發票模式分析



平台開立電子發票流程
● 準備憑證

● 申請電子發票字軌號碼
● 註冊平台帳號

● 憑證登錄
● 設定基本資料

● 電子發票專用字軌號取號
● 開立及寄送發票

● 查詢與下載

● 上傳空白未使用發票號碼



準備憑證
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註冊平台帳號
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主憑證登錄作業
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設定基本資料
● 產品單位設定

● 產品資料維護

● 交易對象資料維護

● 營業人接收方式設定

● 發票號碼設定

● 主憑證資料 登錄 / 查詢作業

● 軟體 / 附屬 /OP 憑證資料 登錄 / 查詢作業



基本資料 - 交易對象資料維護



基本資料 - 營業人接收方式設定



電子發票專用字軌號碼取號



設定基本資料 - 發票號碼設定



開立發票
● 統一發票使用辦法 第 8 條

營業人使用統一發票，應按時序開立，並於扣抵聯及收
執聯加蓋規定之統一發票專用章。但以網際網路或其他
電子方式開立、傳輸之電子發票者，得以條列方式列印
其名稱、地址及統一編號於「營業人蓋用統一發票專用
章」欄內，免加蓋統一發票專用章。

● B2B 發票：
➢ B2B 存證發票（多元發票交付）
➢ B2B 交換發票（銷項發票作業）

→ 須買方已完成「營業人接收方式設定」



開立存證發票 -多元發票交付 1
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開立存證發票 -多元發票交付 2
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寄送存證發票 -多元發票交付
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開立交換發票 -銷項發票作業 1
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開立交換發票 -銷項發票作業 2
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寄送交換發票 -銷項發票作業 1
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寄送交換發票 -銷項發票作業 2
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查詢與下載
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上傳空白未使用發票號碼
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　簡報結束
　敬請指教
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