
電子採購網操作步驟 
1.登錄電子採購網 
網址: https://web.pcc.gov.tw/pis/ 

 

 
2.點選【共同供應契約-適用機關】-【商品查詢】 

 

 
 

附件五 

 

 



3.尋找【保險】--【志工意外團體保險】--【全部組別】 

 

 

 
 
4.選擇【編號 13】--【項次 1.01】，單價 100元的這個項目，右邊點【選取立約
商】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.點選【選購】，進入後勾選【否，繼續進行商品選購】 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



6.輸入下定數量及擇定廠商理由，最後放入購物車 

 

 

 
7.點選【產生請購單】，列印後走學校的行政程序完成請購。 

 

 
  

 

 

 

 


