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嘉 義 市 政 府 推 展 社 會 福 利 服 務 補 助 作 業 要 點 

 
 

93年11月1日府社福字第0930091539號函修訂 

95年6月22日府社福字第0950082530號函修訂 

97年7月30日府社福字第0970098867號函修訂 

100年1月3日府社福字第1001600021號函修訂 

100年10月6日府社福字第1001610658號函修訂 

101年4月6日府社福字第1011604194號函修訂 

102年10月14日府社福字第1021613749號函修訂 

                                                                       105年9月19日府社救字第1051616339號函修訂 

                                                                       109年4月16日府社福字第1091606538號函修訂 

 

一、目的：嘉義市政府 (以下簡稱本府)為加強輔導各私立社會福利機構及公益團
體(以下簡稱機構或團體)推展嘉義市(以下簡稱本市)社會福利服務，提昇服
務品質，特訂定本要點。 

二、凡符合下列三款要件者得向本府申請補助： 
(一)經本府核准立案滿一年以上之團體或社會福利機構或接受本府委託辦理相

關活動者。但核准立案未滿一年以上之身心障礙福利機構，其購置或新建於
本市之建築物結構體已完成，且產權登記為該機構所有，因無設備補助無法營
運者，得於購置或取得使用執照一年內申請補助開辦設施設備費。 

(二)行政組織及財務健全者。 

(三)申請補助項目與該機構或團體設立宗旨相符者。 

三、補助福利別：由本府於下列規定項目範圍內依年度政策需要擬訂。 

(一)兒童福利 
1. 補助項目：辦理調查研究、兒童福利機構評鑑、方案評鑑、親職教育或
兒童福利講座、研習訓練、宣導活動或綜合性活動、其他配合本府或中
央政策辦理之項目。 

2. 補助基準：講座鐘點費、講座交通費、印刷費、場地租金、器材租金、
膳食費、交通費、專家出席費、佈置費、文具費、材料費、保險費、表
演演出費、裁判（評審）費、獎盃（座）、撰稿費、雜支等，配合本府
或中央政策辦理之項目得補助住宿費、宣傳費、文宣設計費、評鑑費、
臨時托育費、講座助理費。 

(二)少年福利 
1. 補助項目：辦理調查研究、少年福利機構評鑑、方案評鑑、各類少年育樂活
動、親職教育（講座）、少年福利（含少年保護及性交易防治預防工作） 
宣導推廣活動、其他配合本府或中央政策辦理之項目。 

2. 補助基準：講座鐘點費、講座交通費、印刷費、場地租金、器材租金、膳
食費、交通費、專家出席費、佈置費、文具費、材料費、保險費、表演演
出費、裁判（評審）費、獎盃（座）、撰稿費、雜支等，配合本府或中央
政策辦理之項目得補助住宿費、宣傳費、文宣設計費、評鑑費、臨時托育
費、講座助理費。 
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(三)婦女福利 
1. 補助項目：辦理調查研究、婦女福利機構評鑑、方案評鑑、弱勢婦女福利活
動（含單親家庭、外籍配偶）知性講座、成長學苑、親職教育、促進婦女
權益活動、婦女福利相關之宣導或研習訓練、其他配合本府或中央政策辦理
之項目。 

2. 補助基準：講座鐘點費、講座交通費、印刷費、場地租金、器材租金、膳
食費、交通費、專家出席費、佈置費、文具費、材料費、保險費、表演演
出費、裁判（評審）費、獎盃（座）、撰稿費、雜支等，配合本府或中央
政策辦理之項目得補助住宿費、宣傳費、文宣設計費、評鑑費、臨時托育
費、講座助理費。 

(四)老人福利 
1. 補助項目：辦理調查研究、老人福利機構評鑑、方案評鑑、弱勢老人福利活
動知性講座、成長團體、親職教育、促進老人權益活動、老人福利相關之宣
導或研習訓練、老人文康活動、其他配合本府或中央政策辦理之項目。 

2. 補助基準：講座鐘點費、講座交通費、印刷費、場地租金、裁判費、器材租
金、膳食費、交通費、專家出席費、佈置費、文具費、材料費、保險費、表演
演出費、裁判（評審）費、獎盃（座）、撰稿費、雜支等，配合本府或中
央政策辦理之項目得補助住宿費、宣傳費、文宣設計費、評鑑費、臨時托育
費、講座助理費。 

(五)家暴及性侵害 
1. 補助項目：辦理調查研究、方案評鑑、講座、研習活動、家暴及性侵害防治
宣導活動、其他配合本府或中央政策辦理之項目。 

2. 補助基準：講座鐘點費、講座交通費、印刷費、場地租金、器材租金、膳
食費、交通費、專家出席費、佈置費、文具費、材料費、保險費、表演演
出費、裁判（評審）費、獎盃（座）、撰稿費、雜支等，配合本府或中央
政策辦理之項目得補助住宿費、宣傳費、文宣設計費、評鑑費、臨時托育
費、講座助理費。 

(六)身心障礙福利 
1. 補助辦理各項身心障礙福利活動

補助項目及標準： 
(1) 紀念品、會員通訊、期刊、出國旅遊（含考察、觀摩）、義賣、勸募

不予補助。 

(2) 會務或活動之人事經費不予補助。 
(3) 職業訓練、就業輔導、早期療育、身心障礙績優選手及教練選拔，不

在本項補助範圍，請逕向相關主管單位提出申請。 

(4) 配合中央或本府政策辦理各項福利服務方案之人事費用，可酌予補助。 

2. 充實設施設備 

(1) 補助項目：辦公設備、電腦設備、通訊設備、視聽設備、訓練設備、 
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體適能設備、載送身心障礙者之交通工具。 
(2) 補助標準：每年最高補助新臺幣八萬元，相同之設施設備須隔三年方

可再提出申請。 

3. 開辦設施設備費： 
補助項目：辦公設備、電腦設備、通訊設備、視聽設備(點字列表機以服
務視障者為限，網路攝影機或視訊機以服務聽語障者或行動不便者為限)、
訓練設備、體適能設備及載送身心障礙者之交通工具，另需切結專供該
機構使用。 

4. 身心障礙團體租用會館或訓練場地租金補助 
(1) 補助項目：團體租用辦理會務之辦公場所或訓練會員所需之訓練場地租 

金。 
(2)補助標準：租賃房屋或訓練場所座落本市行政區域，且持有租賃契約、合 
法房屋證明或使用執照者，租金每月最高補助新臺幣五仟元，每一年度 
高補助新臺幣六萬元。 
但租屋保證金、公共管理費等相關費用不予補助。申請補助金額低於規
定上限者，核實補助。租用會館或訓練場地租金補助擇一申請。 

      5.身心障礙團體會館之修繕費： 
每平方公尺最高補助新臺幣四千五百元，最高補助三百平方公尺，最多
每五年補助一次。 

(七)志願服務 
1. 補助項目：辦理志願服務評鑑、志工教育訓練及相關研習活動、聯繫會
報、獎勵表揚大會、發行志工刊物等宣導推廣活動、其他配合本府或中
央政策辦理之項目。 

2. 補助基準：講座鐘點費、講座交通費、印刷費、場地租金、器材租金、
膳食費、交通費、專家出席費、佈置費、文具費、材料費、保險費、表
演演出費、裁判（評審）費、獎盃（座）、撰稿費、雜支等，配合本府
或中央政策辦理之項目得補助住宿費、宣傳費、文宣設計費、評鑑費、
臨時托育費、講座助理費。 

四、申請應備文件： 

(一)申請之機構或團體應檢送下列文件，向本府提出申請。 

1. 申請補助計畫書、立案證書影本或法人登記證影本。 
2. 申請補助身心障礙福利開辦設施設備費者，申請單位需另檢附章程、負

責人當選證書影本、最近一年年度預決算經主管機關審核備查函影本(如函
中未敘明預決算同意備查者，應檢附相關證明文件)、土地及建物所有權狀
影本、使用執照影本及設施設備型錄。 

3. 其他因個案需要應備之文件。 

(二)申請補助計畫之內容應依下列規定辦理： 
1. 申請服務方案，內容應包括目的、時間 (期程)、地點、服務對象、數量、活

動內容、效益、經費概算及經費來源等項；申請補助身心障礙福利開辦設施
設備費者，申請單位計畫內容須另包含主(協)辦單位、需求評估結果、
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營運計畫、人員配置、具體回饋計畫或措施(如地方政府轉介之照顧 

服務對象或承接本府各項福利服務方案)及公共安全計畫(核銷時應檢附
公共安全檢查合格證明文件，且須投保公共意外責任險、土地及建物登記 

(簿)謄本等項目)。 
2. 前項經費概算欄位應包括項目、單位、數量、單價、預算數、自籌金額、

申請補助金額及備註 (註明規格、用途)等欄；申請補助身心障礙福利開辦
設施設備費者，自籌金額應另附自籌款證明(如主管機關證明、申請時最近
二個月內之金融機構存款證明等)，特殊之設施設備等應另檢附相關資料等
項目。 

五、補助原則： 

(一)觀光旅遊性質之活動不予補助 [第三～（六）項身心障礙福利除外]。 
(二)雜支支出每案最高補助新臺幣六千元整，膳食費每人每餐最高新臺幣八十

元，但配合本府或中央政策辦理之活動不在此限。 
(三)各項福利鐘點費外聘國內專家學者每小時最高新臺幣二千元整、與主辦機

關(構)、學校有隸屬關係之機關(構)學校人員每小時最高新臺幣一千五百元
整。內聘主辦機關(構)、學校人員每小時最高新臺幣一千元整。出席費每
次最高新臺幣二千五百元整。裁判（評審）費依衛生福利部推展社會福利補
助作業手冊內各機關(構) 學校辦理各項運動競賽裁判費支出標準數額表之
規定支給，若為其他性質之競賽，以一天最高一千元之標準支給。 

(四)補助項目及補助基準依上述福利別核予補助，但配合本府或中央政策辦理之
活動不在此限，並得依實際需要核予專案管理費(最高不得超過總補助經費之
百分之5) 

(五)每一申請案，依核定項目總額，最高補助百分之八十，同一單位每一年度以
不超過新臺幣二萬元為原則；但依「嘉義市政府對民間團體補(捐)助經費作業
要點」三(四)規定者不在此限，惟金額不得高於新臺幣十萬元，但配合本府或
中央政策辦理之活動不受比例及金額之限制。 

六、計畫執行及財務處理： 

(一)補助案奉核後應函知申請補助之機構或團體，依計畫執行。 
(二)各補助案於辦理完竣後，均須繳交成果資料冊二份。（A4資料簿或活頁夾裝

訂，內含補助函、計畫書、參加人員名冊、成果照片、報名表、講義或其他
相關文件等資料） 

(三)接受補助之機構或團體應於計畫執行後三個月內(最遲不得超過當年度12月 
20日前)將成果資料冊二份、經費支出明細表（含補助金額及自籌款部分） 
及補助款使用之原始憑證(含自籌款原始憑證影本)報核，如有使用不當情 
事，或未依規定辦理核銷者，除停止補助一至五年外，並依有關規定繳回補
助款。另成果資料冊部分，應由業務單位留存，備供審計單位查核。 

(四)核銷時受補助單位應附核銷經費總額百分之二十之自籌款單據影本，但如基
於政策考量，要求其配合辦理者不在此限。 

（五）補助案於核銷時均需檢附參加人員回饋或滿意度調查或成效分析報告等相
關資料。 
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（六）補助款之執行： 
1. 須依核定補助項目支用，講座鐘點費、交通費、雜支不得勻支，自籌款

不足者須依實際執行數按比例繳回。 

2. 補助經費未經使用者應於年度結束前將經費繳回本府。 

（七）各機構或團體接受補助款後，應專款專用，不得抵用或移用。 

（八）接受補助之機構或團體，應依薪資所得扣繳辦法規定辦理所得扣繳。 
（九）申請補助機構或團體以同一事由或活動向多機關（單位）提出申請補助時， 

應列明全部經費內容，及擬向各機關（單位）申請補助項目及金額。 
（十）申請補助之機構或團體應於各項宣導資料、活動舞臺背景、購置設備之明

顯適當位置標示「嘉義市政府補助」字樣。 
(十一)申請補助身心障礙福利開辦設施設備費者，申請補助機構另須配合下列規

定辦理： 
1. 本府核定計畫之補助金額及補助項目後，受補助機構應於計畫執行完成

後，始得檢附支出憑證請款，本府得依據計畫進度分期撥付。 
2. 已核准補助之設施設備，辦理核銷時應檢附已購置之設施設備照片，並

於該設施設備黏貼財產標籤及製作財產清冊。 
3. 已接受本府補助開辦設施設備者，須於興設完竣並營運滿三年後，始得

再申請充實設施設備費補助。 
4. 若已接受衛生福利部社會及家庭署推展社會福利補助身心障礙福利機構

建築物及設施設備項目者，不得重複申請補助。 

七、督導與考核： 
(一)接受補助之機構或團體之會計作業由本府督導其參照政府會計有關規定負

責辦理。 
(二)對於接受補助之機構或團體本府得不定期派員查核經費收支帳目及考核執

行成效情形等相關資料。 


