（團體名稱）開會通知單

會址：□□□（請寫郵遞區號）

立案字號：嘉市府社行字第○○○○○號

聯 絡 人：○○○

聯絡電話：

電子信箱：
受文者：嘉義市政府（或各會員）

發文日期：○○年○○月○○日

發文字號：○○字第○○○號函

附件：會議議程

開會事由：召開第○屆第○次會員大會（或召開第○屆第○次理事會、第○屆第○次監事會、第○屆第○次理監事聯席會）

開會時間：○○年○○月○○日
開會地點：

主持人：

出席者：

列席者：

副本：

備註：

※會員大會應於15日前通知各會員（或會員代表）及本部。

※理、監事會議應於7日前通知各理、監事及本部。
負責人簽署○○○（理事長簽字章或私章）
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