台灣中油嘉義區職工福利分會非營利幼兒園
（委託財團法人台灣中油股份有限公司職工福利委員會辦理）

　　    111學年度  教師/教保員/會計/廚工/清潔人員
　　　　　　　　　　　    甄選簡章

  中油非營利幼兒園即將於111年8月開園，秉持中油經營理念，
投入幼教市場，打造孩子豐富舒適的學習環境，提供員工及鄰近
      居民便利、平價、超優質教保服務機構。
歡迎對幼教富有熱忱的妳加入我們!

 一、甄選類別:會計兼行政
   (一)甄選資格: 1.大學會計/商學相關科系畢業，實際會計經驗二年以上者佳。 
                 2.熟財會、人事、幼兒園法規、具電腦文書操作能力強(word、Excel)。 
                 3.上班時間:上午8:00~下午17:00(需協助輪早／晚班） 
                 4.能獨立作業，細心負責。
   (二)薪資:33756~35899元
   (三)工作內容:1.行政、總務、會計、財務人事(勞健保投保、教職員薪資、出勤統計)相關事宜。
                2.接聽電話並與主管、廠商及家長參觀介紹、家長溝通協調。
                3.幼生繳費事宜、幼兒園財產管理。
        3.協助幼兒園門禁安全。
                4.協助園長推動園所事務。
   (四)起聘日:5月中
二、甄選類別:廚工
   (一)甄選資格:具備丙級執照，具幼兒園餐點製作經驗者佳、應有衛生整潔消毒觀念並懂得食品
       保存與安全。  
   (二)薪資: 31200~32240元
   (三)工作內容:1.依照每日餐點表，準備所有食材，於指定時間內出菜並依各班所需調整分量。
                2.每日廚房工作後維持環境清潔。
                3.協助園內環境清潔。
   (四)起聘日:7月中
三、甄選類別:清潔人員
   (一)甄選資格:健康身心狀態、喜愛小孩。
   (二)薪資: 25250元
   (三)工作內容: 幼兒園環境整理及廁所清潔、園長交辦工作。
   (四)起聘日:7月中。



四、甄選類別 : 教師/教保員
  (一)甄選資格：1.幼兒保育科系畢業或幼兒教育相關科系畢業或相關科系畢業，工作經驗至少三年
                 以上為佳。
                2.對主題教學及學習區教學認同具備基本觀念。
                3.熱愛幼教工作、熱愛付出及學習、團隊中能主動展現所學。
  (二)薪資：37,627~38,667元起。
  (三)工作內容: 負責幼兒之教學工作、行為觀察輔導、環境規劃佈置、教具製作、親師溝通、
園長交辦工作。
  (四)起聘日:7月中。
 五、報名日期及方式：
   (一)中油網站徵才訊息或人事室網站。
   (二)職缺分二階段徵選:
     1.會計兼行政、廚工、清潔人員即日起至5月14日下午16:00截止。 
     2.教保員及教師即日起至5月21日下午16:00截止。
   (三)報名方式:將檢附資料mail至a0930760116@gmail.com或郵寄至
        『60051嘉義市民生南路217號  中油職工福利會 謝先生收』
   (四)檢附文件如下(屆時將不退還)：
    1.填寫報名表(附件1)：限用藍、黑色原子筆以正楷書寫清楚或打字，並請自行貼妥最近3個月
　　　內之2吋正面脫帽半身相片。
     2.填寫自傳。
     3.身分證正、反面影本。
     4.最高學歷證件。
     5.合格教師證書影本或教保員資格證明文件影本(教保專業知能課程32學分證明)。
     6.其他相關專長證件影本(無者免附)。
     7.施打COVID-19疫苗三劑證明。
     8.上列文件請影印。
 六、甄選方式:採初試及複試兩階段，初試採資格審查，合則通知複式日期及地點(面試) ；教保員/ 教
    師，請準備試教（自行準備15分鐘試教）。
七、甄試地點：嘉義市民生南路217號 
八、公告、報到：
    (一)錄取名單將以電話通知。
    (二)錄取者電話通知至本園辦理報到、接聘事宜。
 九、若有任何問題歡迎洽詢：052224171轉3502謝先生或0930659116 郭園長
 十、本簡章如有未盡事宜，依教育部或本分會規定辦理。



      台灣中油嘉義區職工福利分會非營利幼兒園        附件1
（委託財團法人台灣中油股份有限公司職工福利委員會辦理）
	姓名
	
	性別
	
	出生日期
	　年　月　日

	應徵職缺
	○教師  ○會計
○教保員○廚工
○清潔人員
	應徵園所
	  中油非營利幼兒園

	身分證
統一編號
	
	現職
	
	照片

	通訊處
	
	

	戶籍所在地
	
	

	電話
	
	手機
	
	

	E-mail
	
	

	學









歷
	學校名稱
	學制
	科系
	畢/肄
	起迄年月

	
	國中
	
	
	
	○畢業
○肄業
	～

	
	高中職或五專
	
	○日
○夜(含推廣)
	
	○畢業
○肄業
	～

	
	二專
	
	○日
○夜(含推廣)
	
	○畢業
○肄業
	～

	
	二技或大學
	
	○日
○夜(含推廣)
	
	○畢業
○肄業
	～

	
	研究所
	
	○日
○夜(含推廣)
	
	○畢業
○肄業
	～

	
	其他
	
	○日
○夜(含推廣)
	
	○畢業
○肄業
	～

	教師
登記證
	合格教師證
	
	證書字號
	

	其他相關專長證件
	名稱
	

	
	名稱
	

	經


歷
	曾服務之機關、學校
	職稱
	起迄年月日

	
	
	
	～

	
	
	
	

	
	
	
	～

	興趣、才藝專長
	

	填表人簽章：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　　年　　月　　日

	繳驗證件
	○身份證○畢業證書○退伍令○合格教師證○服務證明書
○乙級或丙級技術士證○學分證明書○大學成績單○切結書
○報名費○其他(請依序裝訂於報名表後)
	資
格
	○符合○不符

	承辦人簽章：


	准考證編號：             


                      111學年度  新進職員甄選報名表  
註：１．粗線部份由承辦人填寫。２．學歷內容請詳填，但只須繳驗大專以上畢業證書影本。



3

自傳
（請略述個人家庭背景、興趣與專長、求學歷程與未來展望。800字以上）
	
































