
嘉義市政府商業登記申請應附書件一覽表 

 

嘉義市政府建設處工商科 
電話：（05）2252403 
傳真：（05）2275217 

 

備註： 

一、所有文件影本（尺寸為 A4紙）請加蓋商業印章與負責人印章。 
二、設立、名稱變更、所營業務變更及外縣市遷入應繳預查審查費 300元。 
三、外縣市遷入應檢附負責人身份證影本 1份。 
四、非負責人本人送件者請檢附委託書 1份（郵寄案件者請檢附代理人身分證影本 1份，臨櫃送件者請

攜帶代理人身分證件由櫃枱人員核對）。 
五、商業之繼承登記，應由全體合法繼承人檢具下列文件申請之： 
（一）申請書。 
（二）繼承系統表。 

（三）繼承協議書，須由全體繼承人簽名並蓋章。 
（四）合夥組織者之合夥契約書（由全體合夥人簽名並蓋章）。 
（五）由監護人或遺產管理人代為申請者，應檢具監護人或遺產管理人之證明文件。 
（六）稽徵機關核發之稅款繳清證明書，稽徵機關核發之同意移轉證明書、核定免稅證明書或不計入遺

產總額證明書之影本。 
（七）其他證明繼承文件。 
六、申請商業證明書/影印/抄錄/查閱，請檢具申請書一份至櫃檯申請，非負責人申請者須另檢 
    附委託書，或法院判決書，或起訴書，或債權證明，或其他相關之證明文件。 
七、影印者：影印費每份 10元，如須郵寄者加 40元。 
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1 申請書  1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

2 商業名稱及所營業務登記預查核定書 1 
註

二 
 1  1       

3 
負責人身份證影本(請用 A4紙張勿裁剪，正、反面印

同一頁上)（負責人更名應檢附戶籍謄本） 
1 

註

三 
1  1     1   

4 資本證明文件（資本額 25萬元以上應檢附） 1      1      

5 所在地之建物所有權狀影本（或最新一期房屋稅單） 1 1 1          

6 
租賃契約書或所有權人同意書（負責人非房屋所有權

人時應檢附） 
1 1 1          

7 轉讓契約書   1          

8 許可業務證明文件（經營特許行業者應附） 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  

9 
合夥人身份證影本（合夥組織應檢附，請用 A4紙張勿

裁剪） 
1    1    1    

10 
合夥人同意書或合夥人契約書（合夥組織應檢附，須

由全體合夥人簽名並蓋章） 
1 1 1 1 1 1 1 1 1    

11 門牌整編證明文件           1  

12 規費 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 0 1000 1000 0 
10 

+40 


