
附圖 1：申請新增、變更、廢止指定送達處所作業流程圖
(土地或建物登記名義人 )

登記機關核對申請人身分，
確認轄區內有土地或建物
權利 ( 或經申辦系統檢核 )

（登記機關下載申請資料）
1個工作天內於地政系統

建檔及通知

臨櫃申請 網路申請

填寫申請書並出具身
分證明文件正影本

線上輸入申請資料並
經電子簽章



附圖 2：申請查詢及廢止指定送達處所作業流程圖
(經他人申請指定為送達處所之建物所有權人或事實上處分權人 )

登記機關確認申請資格後，
以「內部查詢作業」功能查
出原申請人 ( 登記名義人 )
統一編號及指定送達處所

申請查詢 申請廢止

填寫申請書、檢具證明文件
並出具身分證明文件正影本

使用「民眾查詢作業」功能
輸入申請資料

列印查詢結果交付申請人
及併案留存

填寫申請書、檢具證明文件
並出具身分證明文件正影本

登記機關確認申請資格後，
以「內部查詢作業」功能查
出原申請人 ( 登記名義人 )
統一編號及指定送達處所

使用「指定送達處所建檔
作業」功能辦理廢止

通知登記名義人 ( 原申請
人 ) ，以戶籍地址送達
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