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109年 12月 29日衛生福利部 1091364241號公文核定 

111年 2月 22日衛生福利部 1111360347號公文核定修正 

衛生福利部 112 年 4月 6日衛授家字第 1120560409號函修正 

113年 4月 29日衛生福利部 1131361501號公文核定修正 

114年 4月 9 日衛生福利部 1141361211號公文核定修正 

 
衛生福利部補助計畫專業服務費抽查機制流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

每年 4月份啟動抽
查機制 

各補助單位(保護司、心健
司、社工司)依照建議原則
提供抽查名單 

社家署補助計
畫由該署自行
辦理查核 

社工司彙整各補
助單位抽查名單 

社工司初審並彙整資料受
抽查單位函復本部之文件 

各補助單位進行當年度
專業服務費相關文件查核 

是否符合
補助規定 

各補助單位回復社
工司查核情形 

社工司函請抽查名單內之用人
單位，提供當年度專業服務費
補助人員之匯款證明、印領清
冊及勞健保投保證明文件 

受抽查單位依限提供相關文
件並函復本部(社工司) 

社工司彙整各補助單位及社家署
查核情形並 9月底前送陳 

各補助單位： 
1. 彙整並回復社工司查核情形。 
2. 各單位參照補助作業要點相關獎懲規定及本部社福人

員勞動申訴案件辦理流程查明妥處，並副知社工司。 
3. 如勞健保月投保級距錯誤，通知用人單位，依勞工保險

條例§14及全民健康保險法§21 規定調整。 

是 否 

初審專業服務費補助人員
是否具專科或執照等身分 

未依限提供相關文件之單
位，由各補助單位於查核
時續追，並回復查核情形 

違規情形註記於補助系
統(警示作業) 

結案 

需要續追案件 

結案 回復查察結果 

各補助單位查核案件，請
依照本部最新推展社會福
利補助作業要點暨經費申
請補助項目及基準之規定
辦理 
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注意事項： 

一、配合抽查單位：社會及家庭署、保護服務司、心理健康司與社會救助及社工

司。 

二、抽查時間：每年 4月份開始實施，預計 9月底前將查核情形送陳。 

三、抽查比率：核定補助含專業服務費之計畫總案件數 14%，次依福利別案件數

比例抽取。 

四、抽查建議原則： 

（一）各福利別核定補助案件，倘有下列樣態者，應依序辦理抽查： 

1. 曾遭申訴薪資回捐或薪資未全額給付者。 

2. 曾有勞動權益相關爭議者。 

3. 曾經會計師查核查有缺失者。 

4. 尚有以前年度未核銷案件者。 

（二）補助司署可依建議抽查原則，視需求調整各福利別之抽查比率。 

 


