
陳報會員大會會議紀錄應附文件及注意事項 

項次 必備資料文件 注意事項 

1 陳報函文  

2 

一般 會員大會會議紀錄 

1. 應備註應到人數、實到人

數、缺席人數及委託人

數。 

2. 開會時間不得與理監事

會時間重疊。 

改選 

1. 會員大會會議紀錄 

2. 第一次理、監事會會議紀錄 

3. 改選總報告表 

4. 人民團體一覽表 

 

修正章程 

1. 會員大會會議紀錄 

2. 修正對照表及修正後章程 2份 

3. 如有變更協會名稱者，應再檢附

原立案證書、圖記啟用報備表 

修正章程應該經過出席人

員 2/3 以上同意，社團法人

則為出席人員 3/4 以上同

意，請於決議部分寫上同意

人數。 

3 

1. 上一年度收支決算表 

2. 當年度工作計畫 

3. 當年度收支預算表 

1. 如於7月過後召開會員大

會，應一併檢附下一年度

的工作計畫及收支預算

表。 

2. 收支決算表、收支預算表

應經過理事會及監事會

相關負責人核章。 
 
 

變更會址、聘任會務人員注意事項 

項次 申請項目 必備資料文件 注意事項 

1 會址變更 

1. 陳報函文 

2. 理事會會議紀錄 

3. 會址使用同意書 

4. 房屋所有人證明文件（房屋稅

繳納證明、水電費繳納證明

等，足資證明房屋所有人之文

件皆可） 

1. 理事會會議紀錄應提案討

論變更會址，並經出席理事

半數以上同意。 

2. 會址使用同意書應有簽名

或蓋章等。 

2 
聘任會務人

員 

1. 陳報函文 

2. 理事會會議紀錄 

理事會會議紀錄應提案討論

聘任會務人員，並經出席理事

半數以上同意。聘任之會務人

員不得為理事長之三親等，原

任會務人員除外。 

 


