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（附表十一）
嘉義市社團補助案件申請及核銷自我檢核表

	申 請 階 段

	序號
	文件名稱
	檢核項目
	自我檢查

	1
	公文
	補助公文是否註明補助計畫名稱、時間、地點
	□是   □否

	2
	計畫書
	是否隨函檢附計畫書
	□是   □否

	
	
	計畫內容、經費概算是否依據本要點規定辦理
	□是   □否

	3
	存簿
	是否檢附存摺封面及內頁
	□是   □否

	4
	會員大會
備查函
	是否檢附上一年度會員大會本府同意備查函
	□是   □否

	5
	事前揭露表
	是否符合公職人員利益衝突迴避法第2、3條之公職人員及其關係人並填具事前揭露表，表單請至「嘉義市政府網站-政風處-陽光法案-利益迴避-表單下載」下載使用
	□是
□非屬規範人員

	核 銷 階 段

	序號
	文件名稱
	檢核項目
	自我檢查

	1
	公文
	檢送本府補助之核銷文件
	□是   □否

	2
	領據
	社團補助款領據（請用本府領據格式）
	□是   □否

	3
	支用單據明細表
	請以實際支出狀況填具
	□是   □否

	4
	支用單據
	請依照不同核銷項目分別製作支用單據，並依支用單據明細表順序排列
	□是   □否

	5
	活動計畫書
成果照片
	檢附補助活動成果照片4張以上及活動計畫書
	□是   □否
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