    ～團體解散說明～
(111.11修)
一、原因：社會團體係以推展文化、學術、醫療、衛生、宗教、慈善、體育、聯誼、社會服務或其他公益為目的，由個人或團體組成之團體。社會團體成立後，基於組織規模、業務推展、會員增減、經費多寡等考量，或有申請解散之需求。
二、流程：
1. 召開理事會，決議會員大會之召開事項及辦理會籍審查。
2. 寄發大會通知暨議程通知各應出席人員並報請主管機關及目的事業主管機關備查。(應先召開理事會審查會籍，再將會員名冊及會議紀錄送交本府，俾利本府審查會議決議人數是否符合規定)
3. 會員大會議決通過解散，並討論財產處分及選任清算人。(應有會 
   員過半數之出席，出席人數三分之二以上同意)
4. 閉會後30日內函報大會紀錄及相關資料報主管機關備查。
5. 辦理相關清算程序。
6. 將立案證書、圖記及解散報告表等資料繳交主管機關

(1) 未經法人登記之社會團體：完成清算程序後，將立案證書、圖記及解散報告表等函報主管機關。

(2) 經法人登記之社會團體：由清算人向該管地方法院聲請解散登記，並於清算終結後，將立案證書、圖記、解散報告表及清算終結證明文件等函報主管機關。
7. 收到嘉義市政府核准解散函→(清算人可自行向會址所在地之國稅局查詢解散情形)。
三、會員大會紀錄，其決議內容需含：
（1）同意解散及決議解散日期（解散日期可與大會召開日期相異）。
（2）出席人數：(有2種情形)
1.社團有『社團法人』登記：全體會員出席人數三分之二以上同意。
(例如全體會員人數有31位，當日出席會員至少21位以上)
2.社團無『社團法人』登記：大會出席人數三分之二以上同意。
（3）各項財務報表：收支決算表、現金出納表、資產負債表、財產目錄、基金收支表（截止日期請與解散日期一致）。
（4）財產歸屬（含資產）：決議：本會於解散後，剩餘財產歸屬○○市政府社會處、○○縣政府消防局、○○協會(團體性質需相關)．．．。（請以公部門為主；不建議其他單位，如協會）
（5）議決清算人(為理事長)。
四、應報嘉義市政府資料：（請備文，1~4應附齊全，5~7視個案）
（1）會員大會紀錄。
（2）各項財務報表。(共5項報表，缺一不可；(決算表金額、紀錄、解散報告表、資產負債表，四者金額應相同一致)
（3）解散報告表。
（4）立案證書、圖記、理事長當選證書(遺失者，請附報紙)。
（5）會員名冊。
（6）其他相關資料(例如○○市政府捐款收據或剩餘財產轉移清冊等)
（7）剩餘財產歸屬資料。（請造冊後由清算人簽名或核章）
五、備註：
（1）解散日期有4種：5項財務報表截止日期、解散日期、大會召開日期、清算日期等，可透過大會決議一致、或不同、或部分相同。
（2）會議紀錄範例格式及提案內容，請勿刪減。
（3）各項財務報表，請至（https://group.moi.gov.tw/）下載。
○○○○○○○協會解散報告表
	團體名稱
	

	會址
	

	原頒立案
證書字號
	     年    月    日
台內團字第           號
	有無向法院
登記法人
	□有
□無

	解散原因
及經過
	(請以條列方式略述) 

1.解散原因：

2.解散經過：

3.財產歸屬（含資產）：



	解散日期
	            年          月           日

	清
算
事
項
	1. 清算人姓名：

2. 清算人身分證字號：
3. 清算人地址：

4. 清算時間：   年    月    日至    年    月    日
5. 剩餘財產：新台幣：
其  他：

	相關證件

繳回內政部
	□立案證書 □圖記 □當屆理事長當選證書
□未繳回上述證件，原因：

	備考
	


團體負責人（或清算人）簽章：
中  華  民 國      年      月     日    (會員大會召開日期)
【範例】○○○○協會第○屆第○次會員大會會議記錄
一、日　　期：○○○年○月○日 ○時○分

二、地　　點：○○市○○路○○號

三、主　　席：○○○　　　　　　　　紀錄：○○○

四、出席人員：應出席:○人、實際出席:○人
五、列席人員：無

六、主席致詞：略

七、報告事項：本會因……因素，且會員人數亦縮減至目前的○人，以致會務無法繼續推動，決定今天邀請各位會員召開本次大會，討論本會解散情形……（餘請自行補充說明）。
八、討論提案：
 (一)本會之解散及解散日期確定。（解散日期可與大會召開日期相異）
說明：為確定本會解散日期及各項財務報表核算，如收支決算表、現金出納表、資產負債表、財產目錄、基金收支表等財務報表。
　　決議：經出席會員○人同意本會解散，解散日期訂為○○○年○月○日，並審議通過本會本年度（迄解散日止）之決算書表。
(二) 本會相關剩餘財產之歸屬。

說明：本會至目前約有固定資產……等5項(詳附件)，財務存款剩餘計新台幣○○○元，為討論財產歸屬，提請討論。
　　決議：本會解散後的剩餘財產(含固定資產及現金)部分，將全數捐贈予○○縣（市）政府作為公益使用。
　~或~　　　　　
	【A】說明：本會至目前無固定資產，但財務存款缺口尚虧損新台幣-○○○元1節，詳如附件，提請討讑。
　　 決議：本會解散後，財務虧損-○○元部分，將由清算人(或○○○…)負責辦理。
【B】說明：本會至目前無固定資產，無剩餘財務存款，詳如附件，提請討讑。
　　 決議：本案照案通過。


(三) 本會解散之清算人。

說明：本會解散訂日期為○○年○月○日，後續行政作業將由清算人辦理。
　　決議：本會解散清算人為○○○(為理事長)。
(四) 是否登報解散本會公告。(不一定要，請自行決定)
說明：為求周延、慎重，擬請清算人○○○登報辦理本會之解散，並將本會解散報告及相關資料函報內政部辦理。
決議：照案通過，由○○○理事長辦理。

九、臨時動議：

十、散會

